
Umowa 

 używania samochodu prywatnego do celów służbowych 
 

 

zawarta dnia ……….…............we Wrocławiu pomiędzy Kuratorium Oświaty we Wrocławiu,  

pl. Powstańców Warszawy 1 50-153 Wrocław, reprezentowanym przez Dolnośląskiego Kuratora  Oświaty  -  

Panią  Beatę  Pawłowicz,  zwanym  dalej  "Pracodawcą"  

a  

Panem(nią)     ...........................................................................................................................    zamieszkałym(ą) 

w(e) …………...................................................................................................................... zatrudnionym(ą)  

w Kuratorium Oświaty we Wrocławiu na stanowisku   ................................................................., zwanym dalej 

"Pracownikiem", o następującej treści: 

 

§ 1 

Pracownik oświadcza, że jest właścicielem samochodu osobowego marki ...................................................... 

 nr rejestracyjny  ......................................................... o pojemności silnika ................. cm³ zwanego dalej samochodem 

prywatnym. 

§ 2 
Pracownik zobowiązuje się używać samochodu prywatnego do celów służbowych w jazdach zamiejscowych (podróż 

służbowa), związanych  z  działalnością  Pracodawcy. 

§ 3 

1. Pracodawca wyraża każdorazowo zgodę na używanie przez Pracownika samochodu prywatnego do celów 

służbowych w jazdach zamiejscowych (podróż służbowa).  

Zgoda poprzedzona  jest  wnioskiem  złożonym  przez  Pracownika  na  druku  delegacji. 

 
2.   Zwrot kosztów za podróż służbową (jazdy zamiejscowe) nastąpi na podstawie polecenia wyjazdu służbowego, w 

wysokości iloczynu przejechanych kilometrów i stawki za 1 km  przebiegu pojazdu, określonej zarządzeniem Nr 1 

Dolnośląskiego Kuratora Oświaty z dnia 02 stycznia 2014 r. w sprawie ustalenia wysokości zwrotu kosztów przejazdu 

samochodem osobowym  niebędącym  własnością  pracodawcy.  

§ 4 

Rozliczenie kosztów podróży przez Pracownika jest dokonywane w terminie 14 dni od dnia  zakończenia  podróży.  

§ 5 

Pracownik zobowiązuje się do niezwłocznego zawiadomienia Pracodawcy o zbyciu samochodu  prywatnego 

określonego w § 1 niniejszej umowy. 

§ 6 

Pracodawca nie ponosi odpowiedzialności za uszkodzenia samochodu prywatnego powstałe w trakcie jego używania 

do celów służbowych w jazdach zamiejscowych (podróż służbowa). 

§ 7  

1.  Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas nieokreślony, z możliwością jej rozwiązania przez  którąkolwiek  ze  

stron,  z  zachowaniem  tygodniowego  okresu  wypowiedzenia.  

2.   Niniejsza  umowa wygasa równocześnie z rozwiązaniem lub wygaśnięciem stosunku pracy. 

§ 8 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego, rozporządzenia 

Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu 

kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów nie będących własnością 

pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zmianami) oraz rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej  

z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi 

zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na terenie 

kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze zmianami). 

§ 9 
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, 

w postaci  aneksu. 

§ 10 

Niniejsza umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze stron. 

 

 

 

..................................                                                                           .....................................                                

      (pracodawca)                              (pracownik) 
 


