PROCEDURA POSTEPOWANIA W SPRAWIE WNIOSKOW O NADANIE
MEDALU KOMISJI EDUKACJI NARODOWEJ

Podstawa prawna:

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 wrze$nia 2000 r. w sprawie
szczegolowych zasad nadawania ,Medalu Komisji Edukacji Narodowej”, trybu
przedstawiania wnioskéw, wzoru medalu, trybu jego wre¢czania i sposobu noszenia
(Dz. U. Nr 99, poz. 1073 pbzn. zm).

Rozdzial 1
Tryb postgpowania w przypadku wnioskéw o nadanie Medalu Komisji Edukacji
Narodowej, dla ktérych wnioskodawca jest Dolnoslaski Kurator Oswiaty

§1

Medal Komisji Edukacji Narodowej jest nadawany z okazji Dnia Edukacji Narodowe;.

§2

1. Dolnoslaski Kurator O$wiaty moze z wiasnej inicjatywy wystapié z wnioskiem
o nadanie Medalu dla 0s6b wymienionych w § 1 przywolanego rozporzadzenia.

2. Wnioski o nadanie Medalu dla osob wymienionych w § 1 pkt. 2, 6 i 8 przywolanego
rozporzgdzenia mogg ponadto przygotowywac dla Dolnoslaskiego Kuratora Oswiaty:

1) dyrektor szkoly lub placowki dla:

a) nauczyciela legitymujacego si¢ co najmniej siedmioletnia wyrézniajaca sie
dzialalnodcig dydaktyczna, wychowawcza 1 opiekufcza, inicjujacego
i podejmujgcego  nowatorskie formy imetody pracy edukacyjne;j,
po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku przez rade pedagogiczna lub inny
organ kolegialny pelniacy funkcj¢ rady pedagogiczne;,

b) innych oséb legitymujacych si¢ wybitnym, uznanym dorobkiem w zakresie
oswiaty i wychowania, a ktérych dzialalnos¢ zwigzana jest z dang placéwka,
po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku przez rade pedagogiczng lub inny
organ kolegialny petniagcy funkcj¢ rady pedagogiczne;j,

2) organ prowadzacy szkolg lub placéwke dla:

a) dyrektora szkoly lub placéwki, po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku przez
rade pedagogiczng lub inny organ kolegialny pelnigcy funkcje rady
pedagogicznej,

b) innych osob legitymujgcych si¢ wybitnym, uznanym dorobkiem w zakresie
odwiaty i wychowania, a ktoérych dzialalno$¢ zwiazana jest z dzialalnoscia
danego organu prowadzacego.



§3

Przedstawiciele zwigzkéw zawodowych opiniuja wnioski na etapie prac komisji opiniujace;
wnioski o nadanie Medalu.

§4

1. Podmioty przygotowujgce wnioski, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 niniejszej procedury,
moga je sktadaé w jednym egzemplarzu od 01 stycznia do 31 stycznia danego roku
kalendarzowego.

2. Wnioski ztozone po uptywie wskazanego terminu beda pozostawione bez rozpoznania.

3. Wnioski wraz z pismem przewodnim mozna zlozy¢ w Kancelarii Ogélnej Kuratorium
Oswiaty we Wroclawiu, pl. Powstaficow Warszawy 1, II pigtro, pokéj 2007, lub przestac
za posrednictwem poczty na adres: Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu, pl. Powstancow
Warszawy 1, 50-951 Wroclaw.

4. Na pismie przewodnim pracownik Kancelarii Ogolnej Kuratorium O$wiaty we Wroclawiu
dokonuje potwierdzenia zlozenia wniosku oraz odnotowuje ten fakt w rejestrze poczty
wplywajacej do Kuratorium Oswiaty we Wroclawiu, po czym przekazuje wyznaczonemu
pracownikowi Wydziatu Organizacyjnego Kuratorium Os$wiaty we Wroclawiu.

5. Podmioty przygotowujace wnioski, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 niniejszej procedury,
po ich ztozeniu, zobligowane sa do niezwlocznego dokonania rejestracji wniosku w bazie
danych znajdujacej si¢ na stronie internetowej Kuratorium Oswiaty we Wroclawiu
{(www.kuratorium. wroclaw.pl; zaktadka ,,Nauczyciele — ordery i odznaczenia”.

§5

Do wniosku ¢ nadanie Medalu wymagane jest dolgczenie oswiadczenia kandydata do Medalu
o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie, w jakim wymaga tego
ninigjszy regulamin oraz zgody na opublikowanie na stronie internctowej Kuratorium
O$wiaty we Wroctawiu imienia i nazwiska oraz miejsca zatrudnienia kandydata do Medalu
(publikacja bedzie dotyczyla jedynie wnioskéw zatwierdzonych przez Dolnoslaskiego
Kuratora O$wiaty i przekazanych ministrowi wlagciwemu ds. o$wiaty i wychowania celem
dalszego rozpatrzenia).

§6

1. Czynnosci administracyjno — biurowe zwigzane z wnioskami o nadanie Medalu prowadzi
wyznaczony pracownik Wydzialu Organizacyjnego Kuratorium Oswiaty we Wroclawiu.
2. Po otrzymaniu wnioskow pracownik Wydziatu Organizacyjnego podejmuje czynnosci
polegajace na:
1) weryfikacji wniosku pod wzgledem formalnym,
2) weryfikacji poprawnosci zarejestrowania wniosku w bazie danych przez podmioty
przygotowujgce wniosek,
3) sporzadzeniu i przekazaniu wykazéw wnioskéw czionkom komisji opiniujacej wnioski.
a takze Dolnoslaskiemu Kuratorowi Oéwiaty.

§7

1. Wnioski podmiotéw wskazanych w § 2 ust. 2 procedury o nadanie Medalu Komisji
Edukacji Narodowej musza spetnia¢ nastgpujace wymog: formalne:



1) wniosek nalezy sporzadzi¢ dcisle wg wzoru okreélonego w rozporzadzeniu na jednej
kartce dwustronnie. Wnioski sporzadzone na innych drukach niz okreslone
w rozporzadzeniu (tj. opracowane samodzielnie) beda pozostawione bez rozpoznania.

2) do wniosku nalezy dolaczy¢ oswiadczenie kandydata do Medalu, o ktérym mowa
w § 5 niniejszej procedury,

3) w rubryce nr 7 wniosku o nadanic Medalu musi si¢ znalez¢ czytelny odcisk pieczatki
nagléwkowej (adresowej) z peinymi danymi podmiotu przygotowujacego wniosek,
tj. nazwa i doktadnym adresem.

4) wniosek o nadanie Medalu nalezy wypelni¢ do rubryki nr 8 wlgcznie,

5) uzasadnienie wniosku o nadanie Medalu nie moze przekracza¢ ram rubryki nr 8. Nie
nalezy dopina¢ do wnioskéw dodatkowych kartek z uzupelnieniem tredci tegoz
uzasadnienia,

6) uzasadnienic wniosku nalezy rozpoczaé od wskazania, ktéry punkt paragrafu 1
rozporzadzenia (tj. 2, 6 lub 8) stanowi podstawg zlozonego wniosku,

7) w przypadku wnioskéw zlozonych przez podmioty wskazane w § 2 ust. 2 pkt 1
lit. a ib, oraz pkt 2 lit. a niniejszej procedury, wniosek musi by¢ pozytywnie
zaopiniowany przez rad¢ pedagogiczng lub inny organ kolegialny petnigcy funkcje
rady pedagogicznej. Fakt ten nalezy potwierdzi¢ po ostatnim zdaniu uzasadnienia
w rubryce nr 8 zapisem o nastgpujacej tresci: ,,Wniosek uzyskal pozytywna opini¢
Rady Pedagogicznej w dniu ...”. Opinia i data opinii Rady Pedagogicznej powinny
by¢ aktualne, tj. z danego roku szkolnego, w ktérym skladany jest wniosek,

8) pod uzasadnieniem nalezy umiefci¢ imienng piecze¢ i podpis podmiotu
przygotowujacego wniosek.

2. Podmiot przygotowujacy wniosek, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 niniejszej procedury jest
zobowiazany powiadomi¢ Dolnoslaskiego Kuratora Oswiaty o kazdej zmianie danych
zawartych we wniosku, ktéra nastapita po dacie ztozenia wniosku.

§8

. Pracownik Wydzialu Organizacyjnego Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu jest
zobowiazany zweryfikowa¢ kazdy wniosek pod wzgledem formalnym tytutem spelnienia
wymogéw okreslonych w § 4 ust. 11 5 oraz § 7 procedury.

. Whioski wypelnione niezgodnie z wymogami ckreslonymi w § 7 procedury oraz zlozone
po uptywie terminu okreslonego w § 4 ust. 1 beda pozostawione bez rozpoznania.

. Whioski spelniajace wymogi formalne, przygotowane przez podmioty, o ktérych mowa
w § 2 ust. 2 niniejszej procedury, sa przekazywane czionkom komisji, ktérzy maja
obowigzek zapoznania si¢ z ich trecig przed posiedzeniem komisji, w terminie
wskazanym przez pracownika Wydzialu Organizacyjnego Kuratorium Oswiaty
we Wroclawiu.

§9

. Wnioski rozpatruje i opiniuje komisja powolywana w drodze zarzgdzenia przez
Dolnoslaskiego Kuratora Oswiaty. Komisja powotana przez Dolnoslgskiego Kuratora
Oswiaty opiniuje tylko wnioski sporzadzone poprawnie pod wzgledem formalnym.

2. Posiedzenie komisji odbywa si¢ w terminie wskazanym przez Dolnolgskiego Kuratora

O$wiaty.

3. W skiad komisji wchodza:

1) Dolnodlaski Wicekurator O$wiaty lub osoba przez niego upowazniona, jako
przewodniczacy komisji,



2) po dwoich przedstawicieli wojewédzkich struktur zwigzkéw zawodowych
zrzeszajgcych nauczycieli w wojewodztwie dolnoslaskim, o ile zarzad zwigzku
ich oddeleguje,

3) po jednym przedstawicielu wydziatéw merytorycznych oraz Oddziatow Wydziatu
Nadzoru Pedagogicznego Kuratorium O$wiaty we Wroclawiu.

4. W posiedzeniu komisji bierze udzial pracownik Wydziatu Organizacyjnego, jako
protokolant.

§ 10

1. Komisja obraduje w obecnosci co najmniej 2/3 jej skladu.

2. Kazdemu z cztonkéw komisji przyshiguje jeden glos, przy czym kazdemu zwigzkowt
zawodowemu biorgcemu udzial w pracach komisji przystuguje réwniez tylko jeden glos,
bez wzgledu na liczbe jego przedstawicieli.

3. Czlonkowie komisji zobowigzani sa do zachowania w tajemnicy wszystkich danych,
do ktérych mieli dostep w zwigzku z pracami w komisji.

4. Przed przystapieniem do prac w komisji cztonkowie komisji wypelniajg stosowne w tym
zakresie o$wiadczenie.

§11

1. Komisja opiniuje jedynie wnioski zlozone przez podmioty wskazane w § 2 ust. 2 pkt 1
i 2 niniejszej procedury.

2. Kazdy wniosek poddawany jest pod glosowanie jawne.

3. Czlonkowie komisji majg prawo w trakcie posiedzenia komisji do wyrazenia
indywidualnego stanowiska w sprawie kazdego wniosku.

4. Cztonkowie glosuja ,,za” albo ,przeciw”, przy czym glosowanie ,,za” 0znacza pozytywne
zaopiniowanie wniosku, natomiast glosowanie ,,przeciw” oznacza udzielenie wnioskowi
opinii negatywne;j.

5. Wniosek uznaje si¢ za zaopiniowany pozytywnie W przypadku uzyskania zwyklej
wiekszosci gloséw ,,za”.

6. W przypadku réwnego roziozenia gloséw decydujacy jest glos przewodniczacego komisji.

§ 12

1. Z przebiegu pracy komisji sporzgdza si¢ protokét z wykazem wnioskéw zaopiniowanych

pozytywnie i negatywnie.
2. Protokél, o ktérym mowa w ust. 1, pracownik Wydzialn Organizacyjnego przedkiada
Dolnoslgskiemu Kuratorowi Oswiaty.

§13

Ostateczng decyzje o zatwierdzeniu wnioskéw i przekazaniu ich ministrowi wlasciwemu
ds. o$wiaty i wychowania podejmuje Dolnoglaski Kurator Oswiaty po zapoznaniu si¢
z treécig protokolu z posiedzenia Komisji.

§14

1. Podmioty przygotowujace wnioski nie sg informowane pisemnie o fakcie:
1) pozostawienia wnioskdw bez rozpoznania,
2) negatywnego zaopiniowania wniosku przez komisjg,
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3) niezatwierdzenia wniosku przez Dolnoslgskiego Kuratora Oswiaty, pomimo
uzyskania pozytywnej opinii komisji.
Dolnoslaski Kurator Oswiaty zawiadamia pisemnie podmioty przygotowujace wnioski
jedynie o nadaniu Medalu przez ministra wlasciwego ds. o§wiaty i wychowania.
Whioski, o ktérych mowa w ust. 1, pozostajg w dokumentacji Kuratorium O$wiaty
we Wrocltawiu,

§15

. Dolno$laski Kurator Oswiaty pisemnie zaprasza osoby odznaczone na uroczysto$é

wreezenia Medalu.

Rozdziatl II

Tryb wydawania opinii w przypadku wnioskéw o nadanie Medalu, dla ktérych
wnioskodawca jest organ prowadzacy przedszkole, szkole i placéwke.

§ 16

. Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu

w sprawie szczegétowych zasad nadawania ,,Medalu Komisji Edukacji Narodowej, trybu
przedstawiania wnioskéw, wzoru medalu, trybu jego wreczania i sposobu noszenia
(Dz. U. Nr 99, poz. 1073), organy prowadzace przedszkola, szkoly lub placéwki moga
skorzystaé réwniez z trybu wskazanego w przywolanym przepisie, tj. wystgpi¢
z wnioskiem o nadanie Medalu jako wnioskodawca.

Warunkiem wystapienia z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 1, jest uzyskanie
pozytywnej opinii organu sprawujgcego nadzo6r pedagogiczny.

Whnioski 0 nadanie Medalu skladane w tym trybie nie podlegaja opiniowaniu przez
komisje, o ktérej mowa w § 9 niniejszej procedury.

Wniosek w jednym egzemplarzu wraz z pisemng prosbg o jego zaopiniowanie nalezy
zlozy¢ w terminie od 01 stycznia do 31 styczmia damego roku kalendarzowego
w Kancelarii Ogoélnej Kuratorium Oéwiaty we Wroclawiu, pl. Powstancéw Warszawy 1,
II pietro, pokdj 2007, lub przestaé za posrednictwem poczty na adres: Kuratorium
Oswiaty we Wroclawiu, pl. Powstaticow Warszawy 1, 50-951 Wroclaw.

§17

. Organy prowadzace zwracajg si¢ do  Dolnoslgskiego Kuratora Ogwiaty

o zaopiniowanie skladanych wnioskéw o nadanie Medalu.

Opini¢ wydaje si¢ na podstawie przediozonego przez organ prowadzacy wypelnionego
wniosku (zgodnie z wymogami okreélonymi w § 7 ust. 1 pkt 1,2, 3, 51 6 oraz § 7 ust. 2
niniejszej procedury).

Podmiot skiadajacy wniosek wypelnia réwniez rubryke nr 9 druku wniosku.

Whioski wypelnione niezgodnie z wymogami, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego
paragrafu oraz zlozone po uplywie terminu, wskazanego w § 16 ust. 4 niniejszej
procedury, nie b¢dg opiniowane, a tym samym beda pozostawione bez rozpoznania.
Projekt opinii przygotowuje wizytator Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu wskazany
przez Dolno$laskiego Kuratora Oswiaty.

Opinie przygotowang przez wizytatora zatwierdza dyrektor wlasciwego wydzialu
merytorycznego Kuratorium Os$wiaty we Wroclawiu.




Dolnoslaski Kurator O$wiaty opiniuje wniosek po zapoznaniu si¢ z jego tredcig
i projektem opinii przygotowanej przez wizytatora,

™

§18

1. Wniosek organu prowadzacego zaopiniowany negatywnie przez Dolnoslgskiego Kuratora
Oéwiaty odsylany jest do wnioskodawcy.

. Pozytywnie zaopiniowany przez Dolno$laskiego Kuratora OS$wiaty wniosek organu
prowadzgcego przesylany jest do ministra wlasciwego ds. o$wiaty i wychowania.

. Pracownik Wydzialu Organizacyjnego Kuratorium O$wiaty we Wroclawiu zawiadamia
pisemnie organ prowadzacy o skierowaniu wniosku do ministra wlasciwego ds. o$wiaty
i wychowania.
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§19

1. Dolno$laski Kurator Oswiaty zawiadamia pisemnie organ prowadzacy skiadajgcy wniosek
o przyznaniu Medalu przez ministra wiasciwego ds. oswiaty i wychowania.

2. Dolnoslaski Kurator O$wiaty zaprasza pisemnie osoby odznaczone na uroczystosé
wreczenia Medalu,

3. Na pisemng prosbe organu prowadzgcego przyznane Medale odsylane sa do organu
prowadzacego w celu ich wreczenia.

§ 20

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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