Procedura przygotowywania wnioskéw o przyznanie Nagrod

Dolnoslaskiego Kuratora Oswiaty.

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 sierpnia 2009 roku w sprawie
kryteriow i trybu przyznawania nagrod dla nauczycieli
(Dz. U.z2009r. nr 131, poz. 1078)

§1

Nagrody Dolnoslaskiego Kuratora O$wiaty sa przyznawane z okazji Dnia Edukacji Narodowej.

§2

1. Wnioski o przyznanie nagréd Dolnoslaskiego Kuratora Oswiaty moga sktadaé:

1) dyrektor szkoty - dla nauczyciela zatrudnionego w szkole, spetniajacego warunki
okreslone w § 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 sierpnia 2009 r.
w sprawie trybu i kryteriow przyznawania nagréd dla nauczycieli za ich osiagniecia
dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze .

2) organ prowadzacy szkote - dla dyrektora szkoty.

§3
1. Wnioski w jednym egzemplarzu nalezy sklada¢ w terminie od 01 stycznia

do 31 marca danego roku kalendarzowego.

o

. Whnioski ztozone po uptywie wskazanego terminu beda pozostawione bez rozpoznania.

3. Prawidlowo wypetnione wnioski wraz z pismem przewodnim nalezy ztozy¢ w Kancelarii
Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu, pl. Powstancéw Warszawy 1, II pietro, pokéj 2007,
lub przesta¢ za posrednictwem poczty (decyduje data stempla pocztowego) na adres:
Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu, pl. Powstancéw Warszawy 1, 50-951 Wroctaw.

4. Na pisSmie przewodnim pracownik Kancelarii Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu
potwierdza ztoZzenie wniosku oraz odnotowuje ten fakt w rejestrze poczty wplywajacej do
Kuratorium Oswiaty we Wroclawiu, po czym przekazuje wyznaczonemu pracownikowi
Wydziatu Organizacyjnego Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu.

5. Podmioty przygotowujace wnioski, o ktérych mowa w § 2 niniejszej procedury, w dniu

ztozenia powinny niezwlocznie zarejestrowa¢ wnioski w bazie danych znajdujacej si¢ na

stronie internetowej Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu (www.kuratorium.wroclaw.pl; link

— nagrody).



§4
1. Wnioski podmiotéw wskazanych w § 2 musza spetnia¢ nastgpujace wymogi formalne:
1) wnioski nalezy sporzadzi¢ $cisle wg wzoru, ktory stanowi zatacznik do niniejszego
regulaminu,
2) wnioski nalezy sporzadzi¢ na jednej kartce dwustronnie, starannie, pismem
komputerowym (wielko$¢ czcionki minimum 10 punktéw - maksymalnie 1 kartka),
3) wnioski sporzadzone na innych drukach (tj. opracowane samodzielnie) beda
pozostawione bez rozpoznania.
2. Whnioski o przyznanie nagréd powinny zawiera¢ nastgpujgce dane o kandydatach
do nagrdd:
- nazwisko i imi¢ (imiona),
- date i miejsce urodzenia,
- staz pracy w szkole,
- stanowisko i miejsce pracy,
- wskazanie zawartego W ostatniej ocenie pracy nauczyciela stwierdzenia
uogdlniajacego, o ktérym mowa w art. 6a ust. 4 pkt. 1 ustawy Karty Nauczyciela oraz
datg otrzymania oceny pracy,
- informacj¢ o otrzymanych nagrodach ministra, kuratora oswiaty, organu sprawujacego
nadzor pedagogiczny i dyrektora szkoly, wraz ze wskazaniem dat ich otrzymania,
- uzasadnienie,
- date i podpis skiadajacego wniosek,

1) W przypadku, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, do wniosku dolacza si¢ opini¢
odpowiednio rady pedagogicznej szkoty lub rady programowej zakiadu ksztalcenia
nauczycieli.

2) Nie nalezy dopinaé¢ do wnioskow dodatkowych kartek z uzupelnieniem tresci
uzasadnienia.

3) We wniosku nie zamieszcza si¢ numeru konta szkoly, na ktore mialyby zosta¢
przekazane $rodki finansowe przeznaczone na wyplate nagrody. W przypadku
przyznania nagrody Kuratorium Os$wiaty we Wroclawiu zwrdci si¢ do organu
przygotowujacego wniosek o przestanie noty obcigzeniowej.

3. Podmiot przygotowujacy wniosek jest zobowigzany powiadomi¢ Dolnoslaskiego Kuratora
O$wiaty o kazdej zmianie danych zawartych we whniosku, ktora nastapita po dacie zlozenia
wniosku.

4. Do wniosku o nagrod¢ Dolnoslaskiego Kuratora O$wiaty wymagane jest dolaczenie

o$wiadczenia kandydata zawierajacego:



- zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych w zakresie, w jakim wymaga tego niniejszy
regulamin,

- zgod¢ na opublikowanie na stronie internetowej Kuratorium O$wiaty we Wroclawiu
(www.kuratorium.wroclaw.pl; link — nagrody) imienia i nazwiska, miejsca zatrudnienia oraz
miejscowoéci  zatrudnienia kandydata (publikacja bedzie dotyczyla jedynie wnioskéw,

zaopiniowanych pozytywnie przez Dolnoslaskiego Kuratora Oswiaty).

§5
Whioski wypelnione niezgodnie z wymogami okreslonymi w § 4 oraz zlozone po uplywie

terminu okreslonego w § 3 ust. 1 beda pozostawione bez rozpoznania.

§6
1. Czynnosci administracyjno — biurowe zwigzane z wnioskami o przyznanie nagrody
prowadzi wyznaczony pracownik Wydzialu Organizacyjnego Kuratorium Oswiaty
we Wroclawiu.
2. Czynnosci administracyjno — biurowe polegaja na:
1) weryfikacji wniosku pod wzgledem formalnym tytutem spelnienia wymogéw
okreslonych w § 3 ust. 1 oraz § 4,
2) weryfikacji poprawnosci zarejestrowania wniosku w bazie danych przez podmioty
przygotowujace wniosek,
3) sporzadzeniu i przekazaniu wykazéw wnioskéw czionkom komisji opiniujacej wnioski,

a takze Dolnoslaskiemu Kuratorowi O$wiaty.

§7
1. Whnioski rozpatruje i opiniuje komisja powolywana w drodze zarzadzenia przez
Dolnoslaskiego Kuratora Oswiaty. Komisja powolana przez Dolnoglaskiego Kuratora
Oswiaty opiniuje tylko wnioski sporzadzone poprawnie pod wzgledem formalnym.
2. Posiedzenie komisji odbywa si¢ w terminie wskazanym przez Dolnoslaskiego Kuratora
Oswiaty.
3. W sklad komisji wchodzg:
1) Dolnodlaski Wicekurator Og$wiaty lub osoba przez niego upowazniona, jako
przewodniczacy komisji,
2) po dwoch przedstawicieli wojewodzkich struktur zwigzkéw zawodowych zrzeszajacych
nauczycieli w  wojewddztwie  dolnoslaskim, o ile zarzad zwigzku

ich oddeleguje, z prawem do jednego glosu,



3) po jednym przedstawicielu wydzialéw merytorycznych oraz Oddzialow Wydziatu

Nadzoru Pedagogicznego,
4, W posiedzeniu komisji bierze udzial pracownik Wydzialu Organizacyjnego, jako

protokolant.

§8
1. Komisja obraduje w obecnosci co najmniej 50% + jedna osoba jej skladu.
2. Kazdemu z czlonk6w komisji przystuguje jeden glos, z zastrzezeniem § 7 ust. 3 pkt 2.
3. Czlonkowie komisji zobowigzani sa do zachowania w tajemnicy wszystkich danych,
do ktorych mieli dostgp w zwiazku z pracami w komisji.
4. Przed przystapieniem do prac w komisji, jej czlonkowie wypelniaja stosowne w tym

zakresie o$wiadczenie.

§9

. Komisja opiniuje jedynie wnioski zlozone przez podmioty wskazane w § 2.

N

. Kazdy wniosek poddawany jest pod gtosowanie jawne.

2

Czlonkowie komisji maja prawo w trakcie posiedzenia komisji do wyraZenia

indywidualnego stanowiska w sprawie kazdego wniosku.

=

. Czlonkowie komisji gltosujg za pomoca punktacji w skali od 1 do 3.

§ 10

. Z przebiegu pracy komisji sporzadza si¢ protokét z wykazem wnioskow:

—

1) pozytywnie zaopiniowanych przez komisjg,
2) ktére nie uzyskaly akceptacji komisji.

. Protokél, o ktérym mowa w ust. 1, pracownik Wydziatu Organizacyjnego przedkiada

3]

Dolnoslaskiemu Kuratorowi O$wiaty.

. Ostateczng decyzje o zatwierdzeniu wnioskéw podejmuje Dolnoslaski Kurator Oswiaty.

w2

§11

. Podmioty przygotowujace wnioski nie sg informowane pisemnie o fakcie:

bt

1) pozostawienia wnioskéw bez rozpoznania,

2) negatywnego zaopiniowania wniosku przez komisjg,

3) niezatwierdzenia wniosku przez Dolnoslaskiego Kuratora Oé$wiaty, pomimo
uzyskania pozytywnej opinii komisji.

. Dolnoslaski Kurator O$wiaty zawiadamia pisemnie podmioty przygotowujace wnioski

o

jedynie o przyznaniu nagrody.



3. Whnioski, o ktéorych mowa w ust. 1, pozostaja w dokumentacji Kuratorium O$wiaty

we Wroclawiu.

§ 12
Dolnoslaski Kurator O$wiaty pisemnie zaprasza osoby nagrodzone na uroczysto$¢ wreczenia

nagrody.

§ 13

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 4 stycznia 2010 r.
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