INSTRUKCJA WYPELNIANIA FORMULARZA DO GENEROWANIA WNIOSKU O WSZCZECIE
POSTEPOAWNIA KWALIFIKACYJNEGO O AWANS ZAWODOWY
NAUCZYCIELA DYPLOMOWANEGO

(ponizsze zdjecia zawierajg wzory wypetnienia formularza)

Po wpisaniu odpowiedniego adresu do przegladarki, otworzy sie strona z miejscem na
wpisanie swojego adresu e-mail, na ktéry zostanie przestany indywidualny link
do formularza .

Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu

Awans zawodowy

Wyslij link

2. Po wpisaniu swojego maila i wcisnieciu przycisku ,, Wyslij link”, powinna ukaza¢ sie
nastepujgca informacja o pomysinym przestaniu linku:

Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu

Awans zawodowy

Wyslij link

Na podany adres: j.kowalski@poczta.wp.pl
pomysélnie zostat wystany link do formularzal

3. Nalezy zalogowac sie do podanej przez siebie skrzynki e-mail i wcisng¢ przestany przez
system kowroc.pl link.

4. Po wcisnieciu, link przeniesie nas na strone, w ktorej nalezy wypetni¢ dane dotyczace
whnioskodawcy.
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Whiosek awansowy:

Dane wnioskodawcy
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W przypadku dodawania przedmiotdéw, prosze wybraé tylko te przedmioty, ktérych
nauczyciel naucza obecnie i ktérych nauczat w okresie stazu (awans na starych zasadach) lub
w przepracowanym okresie wymaganym do uzyskania stopnia awansu zawodowego
nauczyciela dyplomowanego (awans na nowych zasadach).

Przedmioty sg podzielone na kategorie w zaleznosci od typu i rodzaju ksztatcenia. Nalezy
odnalez¢ przedmiot i zaznaczy¢ odpowiednie pole. , Brak nauczania” zostat przewidziany dla
dyrektoréw ktorzy nie prowadzg zaje¢ dydaktycznych.
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Przedmioty ogélnoksztalcace w szkotach
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482278 - LICEUM OGOLNOKSZTALCACE Nr 23 WE WROCLAWIL - Wroctaw-Fabryczna - ul. Kolorowa 234
Sposth realizaci dciatki awansu zawodowego: Obacnodé prasdetawiciels zwiyzhéw zawodowych:
ek N
Akt nadania stopnia awansu ) nauczyciela mi g
Duta wydanks:
Zagisz

6. Po wprowadzeniu przedmiotdéw, przechodzimy do wyszukiwania miejsca zatrudnienia.
Nalezy podac te szkote, ktorej dyrektor wystawit ocene i w ktérej nauczyciel jest obecnie
zatrudniony a nastepnie zaznaczy¢ dostepne typy w obrebie danej szkoty.

Brak wyboru szkoty oraz jej typu, uniemozliwi przejscie do kolejnej strony formularza,
dotyczacej sposobu realizacji awansu zawodowego.
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rudnienia
OLNOKSZTALCACE “LICEUM W CHMURZE" WE WROCLAWIL
o typu szkoly! Skasuj szkole | wybierz ja ponownie z typem (typami)l

11l LICEUM OGOLNOKSZTAECACE IMMIKOEAIA KOPERNIKA - Walbrzych - ul. Henryka Jordana 4
Wybierz typ/typy placéwek, w ktérych pracujesz:

Sposab realizaci fciatki awansu zawodowsgo: Obacnoié przedstawicials owigzkéw rawodowych

Akt nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego

7. ,Sposoéb realizacji $ciezki awansu zawodowego”: mamy do wyboru staz na nauczyciela
dyplomowanego odbywany wg starych zasad i odpowiednich dla nich wariantach a takze
wyboru okresu przepracowania dla nauczycieli ktérzy ukoriczyli Sciezke awansu zawodowego
wg nowych przepisow. Nalezy tez poda¢ odpowiednio date otrzymania pozytywnej oceny
dorobku zawodowego lub date otrzymania oceny pracy.
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Whniosek awansowy.

v | Rodzaj ezt awansu zwodowego

Sta na nauczyciela dyplomowanego (wybieraja nauczyciele realizujacy &cietke awansu na ,starych” zasadach, tj. na podstawie art. 9b ust. 1 oraz ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela

ia dyplomowanego: Data otrzymania pozytywne] oceny dorobku

8. W celu powotania do komisji przedstawiciela zwigzku zawodowego, nalezy wybra¢ swoj
zwigzek z rozwijanej listy.

9. Podajemy date wydania aktu nadania awansu zawodowego nauczyciela mianowanego.
10. Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych, nalezy wcisngé przycisk ,,zapisz”

11. Przechodzimy do wprowadzenia dokumentéw poswiadczajacych posiadane kwalifikacje.
Uwaga!

Nalezy poda¢ tylko dyplomy poswiadczajgce kwalifikacje do nauczanych przez nauczyciela
przedmiotow a nie wszystkie dyplomy jakie nauczyciel posiada. Wprowadzamy tylko dyplomy
ukonczenia studiow zawodowych, magisterskich, SN, $wiadectwa/dyplomy ukonczenia
studiow podyplomowych i kursow kwalifikacyjnych. Prosze nie wprowadza¢ certyfikatow lub



Swiadectw kursow doskonalgcych, z wyjatkiem certyfikatéw jezykowych, wymienionych
w zafgczniku do rozporzadzenia o kwalifikacjach nauczycieli.
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Whiosek awansowy:

S— . " v Wprawadzare dokumenti potwerdiscych knsifiane

Aby przejéc do kolejnego kroku nalezy wypelnié wszystkie dane na poprzednich kartach

Kwalifikacje do zajmowanego stanowiska

Informacje niezbedne do poswiadczenia kwalifikacji

Typ dokumentu Nazwa uczelni Kierunek:
dyplom ukoficzenia studiow | stopnia v Uniwersytet Pedagaogika
Zakres/specjal D: = Numer dyplom

Jesli nauczyciel posiada kilka dyploméw poswiadczajgcych kwalifikacje, mozna je dodaé po
kolei, przy pomocy przycisku: ,dodaj kolejng pozycje”

Przyktad wypetniania pola: ,typ dokumentu”

- dyplom ukonczenia studiéw | stopnia

- dyplom ukonczenia studiéw Il stopnia

- Swiadectwo ukoniczenia studiéw podyplomowych
- Swiadectwo ukonczenia studium nauczycielskiego
- Swiadectwo uzyskania stopnia naukowego doktora

12. Po wprowadzeniu danych dotyczacych kwalifikacji, nalezy wcisng¢ przycisk: ,Dodano
wszystkie dokumenty — przejdZ do podsumowania”

13. System przeniesie nas do strony na ktdrej widoczne bedg wprowadzone wczesniej dane.

Whniosek awansowy:

R F £k awansy zawodowego wprow menttm potw i v Potwiesdzanie danych

z¢ dokladnie sprawdzi¢ wprowadzone dane i zatwierdzié je poprzez weiéniecie zielonego preycisku “Zatwierdzam wprowadzone dane” znajdujacego sie na dole strony
mozliwi to pobranie pliku z wnioskien zawodowy na stopien nauczyciela dyplomowaneg:
UWAGAI!! Zatwierdzenie danych spowoduje utrate mozliwosci ich edycjil

Dane do wygenerowania wniosku o awans zawodowy

Pytanie Odpowieds

Imig Jan [amin |
Mazwisko Kowalski |
Data urodzenia: 1977-09-16

Migjsce urodzenia: Kraksw |
Migjece zamieszkaniz Kowary ul. Poprzeczna 13 [
Kod pocztomy 50154 |
Poczta Wroctaw

Telefon kontaktowy: 333333333 |

Skrzynka do e-dorgczen: Brak mmieh |



W celu poprawienia ew. bteddéw, nalezy skorzystac z przycisku ,zmien”
14. Jesli wszystko sie zgadza, wciskamy przycisk ,Zatwierdzam wprowadzone dane”.

Umozliwi to pobranie pliku z wnioskiem o wszczecie postepowania o nadanie stopnia awansu
zawodowego nauczyciela dyplomowanego. Dane z wniosku zostang automatycznie przestane
do systemu kowroc.pl

Nauczany przedmiot: bialagia, chemia 2mief
Sposéb realizagi Sciezki awansu zawodowego: Staz na nauczyciela dyplomowanes 90 —
Obecnasé przedstawiciela zwiazkéw zawodowych: Zwigzek Nauczycielstwa Polskisgo 2miet
Data wydania: 2015-02-11 mien
Staz na nauczyciela dyplomowanego: 21ata i 9 miesigey mie

Data otrzymania pozytywnej oceny dorobku zawedawego: 222202-22 —

Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje

e Typ dokumentu: Mazwa uczelni Kierunek: Zakres/spegjalnodé: Data wydania:
1 dyplom ukoficzenia studiéw | stopnia Uniwers, ytet Pedagogika Resogjalizacja 2001-06-12 ‘ amieh
2 éwiadectwo ukoficzenia studidw podyplomovych Uniwersytet Pedagogika specjaina Oligofrenopedagogika 2007-06-12 [

cisku “Zatwierdzam wprowadzone dane”

Po sprawdzeniu wprowadzonych danych pr
Umo: ranie pliku z wnicskiem o awar fy N \ nauczy

UWAGA!!! Zatwierdzenie danych spowoduje utrate mozliwosci ich edycji!

Zatwierdzam wprowadzone dane

15. W kolejnym oknie ukaze sie informacja dotyczgca miejsca ztozenia wniosku oraz przysk do
pobrania pliku z wnioskiem.

Whiosek awansowy:

Dane zostaty przestane do Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu v/

Teraz mozna pobrac wniosek o awans zawodowy na stopien nauczyciela dyplomowanego.

Pobierz plik wniosku
W let dokumentow ie tradycyjnej (papierowej) nalezy ztozy¢ da
iu

16. Zapisany plik wniosku trzeba otworzy¢, wydrukowad i podpisa¢ wygenerowany wniosek
oraz klauzule informacyjng. Nastepnie nalezy dostarczyé, wraz z kompletem pozostatych
dokumentéw o ktérych mowa w rozporzadzeniu dotyczgcym awansu zawodowego,
do wskazanego poprzez system kowroc.pl miejsca.

17. Podglad przyktadowego wniosku:



I Cowar. uria 2025

ID 16

Jan Kowalski

50-154 Wroclaw
ul. Poprzeczna 13 Dolnoslaski Kurator OSwiaty

tel. 333333 333

pl. Powstancow Warszawy 1
50-153 Wroctaw

WNIOSEK

o podjecie postepowania kwalifikacyjnego na stopien nauczyciela

dyplomowanego

Prosze 0 wszczecie postepowania kwalifikacyjnego na stopien nauczyciela dyplomowanego.

MNazwisko i imie: Jan Kowalski
Data i miejsce urodzenia: 16 wrzes$nia 1977, Krakdw

Miejsce zatrudnienia:

I LICEUM OGOLNOKSZTALCACE
ul. Henryka Jordanag , 55-305 Krakdw

MNa stanowisku nauczyciel

Ucze przedmiotdw: bielogia, chemia

Jednoczegnie prosze o wigczenie do udzialu w pracach komisji kwalifikacyjne] przedstawiciela
zwigzku zawodowego: Zwiazek Nauczycielstwa Polskiego

- -

{pedpis wrisskadawey)

Klauzula informacyjna
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Administratorem Pani/Pana danych osobewych jest Dolnoslaski Kurator Oswiaty z siedziba we Wroctawiu, Plac
Powstafcdw Warszawy 1, zweny dalej Administratorem; Administrator prowadzi operacje przetwarzania
PanijPana danych osobowych

Kontakt do inspektora danych osobowych e-mail: inspektorodo@kowrec.pl tel. 71 340 63 23

. Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady.

(UE) 2016/679 z 27.04.2016. r. w sprawie ochrony oséb fzycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnege przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9554 6/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz Urz. UE L 119, s_ 1), art6 ust 1 lit. a-f.

. Posiada Pani/Pan prawo do

o

zgdania od Administratora dostepu do sweoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,

przenoszenia danych,

wniesienia skargi do organu nadzorczego.

N0

m

. cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych

. Pani/Pana dane oscbowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmo waniu decyzji, w tym profilowaniu.
. Jezeli przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi wyraZona zgoda, podanie danych osobowych nie

jest obowigzkowe, jednak moZe skutkowad niezalatwieniem Pani/Pana sprawy, jeZeli podstawg przetwarzania
jest. przepis prawa, lub zawarcie umowy podanie pzez Panig/Pana danych oscbowych jest obowigzkowe.

. Pani/Pana dane oscbowe przetwarzane sg w celu/celach:

a. wypelnienia obowiazkd w prawnych cigzgcych na Delnoslaskim Kuratorze OSwiaty.
b. zawarcia umowy.

. Pani/Pana dane csocbowe bede przechowywane przez okres niezbedny dla zatatwienia Pani/Pana sprawy, a po

tym okresie - przez czas oraz wzakresie wymaganym przepisami prawa

. Odbiorcami PanifPana danych osobowych mogg by¢ podmioty dziatajgce na zlecenie organdw wladzy

publicznej, wzakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

. Miepodanie przez Panig/Pana danych osobowych skutkowad moze nierozpatrzeniem sprawy.

Ipedpis wniockadews v



Po zapoznaniu sie z catg powyzszg instrukcjg i przygotowaniu wszystkich potrzebnych
informacji prosimy o przejscie do ponizesz strony generowania formularza na awans
zawodowy:

https://kowroc.pl/awans

w razie probleméw w trakcie wypetniania formularza prosimy o kontakt pod numerem:
601417838


https://kowroc.pl/awans

