
INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA FORMULARZA DO GENEROWANIA WNIOSKU O WSZCZĘCIE 

POSTĘPOAWNIA KWALIFIKACYJNEGO O AWANS ZAWODOWY 

NAUCZYCIELA DYPLOMOWANEGO 

(poniższe zdjęcia zawierają wzory wypełnienia formularza) 
 

 
Po wpisaniu odpowiedniego adresu do przeglądarki, otworzy się strona z miejscem na 

wpisanie  swojego  adresu  e-mail,  na  który  zostanie  przesłany  indywidualny  link 

do formularza . 
 

2. Po wpisaniu swojego maila i wciśnięciu przycisku „Wyślij link”, powinna ukazać się 

następująca informacja o pomyślnym przesłaniu linku: 
 

 

 
3. Należy zalogować się do podanej przez siebie skrzynki e-mail i wcisnąć przesłany przez 

system kowroc.pl link. 

4. Po wciśnięciu, link przeniesie nas na stronę, w której należy wypełnić dane dotyczące 

wnioskodawcy. 



 

W przypadku dodawania przedmiotów, proszę wybrać tylko te przedmioty, których 

nauczyciel naucza obecnie i których nauczał w okresie stażu (awans na starych zasadach) lub 

w przepracowanym okresie wymaganym do uzyskania stopnia awansu zawodowego 

nauczyciela dyplomowanego (awans na nowych zasadach). 

Przedmioty są podzielone na kategorie w zależności od typu i rodzaju kształcenia. Należy 

odnaleźć przedmiot i zaznaczyć odpowiednie pole. „Brak nauczania” został przewidziany dla 

dyrektorów którzy nie prowadzą zajęć dydaktycznych. 
 

6. Po wprowadzeniu przedmiotów, przechodzimy do wyszukiwania miejsca zatrudnienia. 

Należy podać tę szkołę, której dyrektor wystawił ocenę i w której nauczyciel jest obecnie 

zatrudniony a następnie zaznaczyć dostępne typy w obrębie danej szkoły. 

Brak wyboru szkoły oraz jej typu, uniemożliwi przejście do kolejnej strony formularza, 

dotyczącej sposobu realizacji awansu zawodowego. 



 

7. „Sposób realizacji ścieżki awansu zawodowego”: mamy do wyboru staż na nauczyciela 

dyplomowanego odbywany wg starych zasad i odpowiednich dla nich wariantach a także 

wyboru okresu przepracowania dla nauczycieli którzy ukończyli ścieżkę awansu zawodowego 

wg nowych przepisów. Należy też podać odpowiednio datę otrzymania pozytywnej oceny 

dorobku zawodowego lub datę otrzymania oceny pracy. 
 

 
 
 

 
8. W celu powołania do komisji przedstawiciela związku zawodowego, należy wybrać swój 

związek z rozwijanej listy. 

9. Podajemy datę wydania aktu nadania awansu zawodowego nauczyciela mianowanego. 

10. Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych, należy wcisnąć przycisk „zapisz” 

11. Przechodzimy do wprowadzenia dokumentów poświadczających posiadane kwalifikacje. 

Uwaga! 

Należy podać tylko dyplomy poświadczające kwalifikacje do nauczanych przez nauczyciela 

przedmiotów a nie wszystkie dyplomy jakie nauczyciel posiada. Wprowadzamy tylko dyplomy 

ukończenia studiów zawodowych, magisterskich, SN, świadectwa/dyplomy ukończenia 

studiów podyplomowych i kursów kwalifikacyjnych. Proszę nie wprowadzać certyfikatów lub 



świadectw kursów doskonalących, z wyjątkiem certyfikatów językowych, wymienionych 

w załączniku do rozporządzenia o kwalifikacjach nauczycieli. 
 

 

 
Jeśli nauczyciel posiada kilka dyplomów poświadczających kwalifikacje, można je dodać po 

kolei, przy pomocy przycisku: „dodaj kolejną pozycję” 

Przykład wypełniania pola: „typ dokumentu” 

- dyplom ukończenia studiów I stopnia 

- dyplom ukończenia studiów II stopnia 

- świadectwo ukończenia studiów podyplomowych 

- świadectwo ukończenia studium nauczycielskiego 

- świadectwo uzyskania stopnia naukowego doktora 

12. Po wprowadzeniu danych dotyczących kwalifikacji, należy wcisnąć przycisk: „Dodano 

wszystkie dokumenty – przejdź do podsumowania” 

13. System przeniesie nas do strony na której widoczne będą wprowadzone wcześniej dane. 



W celu poprawienia ew. błędów, należy skorzystać z przycisku „zmień” 

14. Jeśli wszystko się zgadza, wciskamy przycisk „Zatwierdzam wprowadzone dane”. 

Umożliwi to pobranie pliku z wnioskiem o wszczęcie postępowania o nadanie stopnia awansu 

zawodowego nauczyciela dyplomowanego. Dane z wniosku zostaną automatycznie przesłane 

do systemu kowroc.pl 

 

15. W kolejnym oknie ukaże się informacja dotycząca miejsca złożenia wniosku oraz przysk do 

pobrania pliku z wnioskiem. 
 

 
 
 

 
16. Zapisany plik wniosku trzeba otworzyć, wydrukować i podpisać wygenerowany wniosek 

oraz klauzulę informacyjną. Następnie należy dostarczyć, wraz z kompletem pozostałych 

dokumentów o których mowa w rozporządzeniu dotyczącym awansu zawodowego, 

do wskazanego poprzez system kowroc.pl miejsca. 

17. Podgląd przykładowego wniosku: 



 



Po zapoznaniu się z całą powyższą instrukcją i przygotowaniu wszystkich potrzebnych 

informacji prosimy o przejście do poniżesz strony generowania formularza na awans 

zawodowy: 

https://kowroc.pl/awans 

w razie problemów w trakcie wypełniania formularza prosimy o kontakt pod numerem: 

601417838 

https://kowroc.pl/awans

