Procedura rozpatrywania wnioskéw o podjecie postpowania kwalifikacyjnego
o nadanie stopnia nauczyciela dyplomowanego w Kuratorium Os$wiaty we Wroclawiu

I. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postpowania administracyjnego
(tekst jednolity - Dz.U. z 2021 r. poz. 735)

2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tekst jednolity - Dz.U. z 2019 r.

poz. 2215 z pézn. zm.)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r.

w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli
(tekst jednolity - Dz.U. z 2020 r. poz. 2200)

II. Cele i zakres dzialania:

Okreslenie zasad stosowanych przy rozpatrywaniu wnioskéw o podjecie postepowania
kwalifikacyjnego o nadanie stopnia nauczyciela dyplomowanego w Kuratorium Oswiaty
we Wroctawiu.

III. Zasady ogoélne wynikajace z przepiséw prawa:

1. Warunkiem nadania nauczycielowi mianowanemu stopnia nauczyciela dyplomowanego
Jest spetnienie wymagan kwalifikacyjnych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2
ustawy Karta Nauczyciela, odbycie stazu, z zastrzezeniem art. 9e ust. 1, zakoficzonego
pozytywna oceng dorobku zawodowego nauczyciela oraz uzyskanie akceptacji komisji
kwalifikacyjnej po  dokonaniu  analizy = dorobku  zawodowego  nauczyciela
i przeprowadzonej rozmowie.

2. Komisja kwalifikacyjna przeprowadza postepowanie kwalifikacyjne na wniosek nauczyciela
skierowany do Dolnoslaskiego Kuratora O$wiaty.

3. Nauczycielom, ktérzy zloza wnioski o podjecie postepowania kwalifikacyjnego
do dnia 30 czerwca danego roku, Dolno$laski Kurator O$wiaty wydaje decyzj¢ o nadaniu

lub 0 odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia 31 sierpnia danego
roku.

4. Nauczycielom, ktérzy zlozyli wnioski o podjecie postepowania kwalifikacyjnego
do dnia 31 pazdziernika danego roku, Dolnoslaski Kurator Oswiaty wydaje decyzje
o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie
do dnia 31 grudnia danego roku.

5. Nauczyciel mianowany do wniosku o podjecie postepowania kwalifikacyjnego dotgcza
dokumentacje, okreslong w § 9 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli.




6. Komisje kwalifikacyjng dla nauczycieli ubiegajgcych sie o awans na stopien nauczyciela
dyplomowanego powotuje Dolnoslaski Kurator Oswiaty.

7. Komisja kwalifikacyjna pracuje zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu
zawodowego przez nauczycieli.

IV. Zasady postepowania:

L.

Wydzial Organizacyjny przyjmuje wniosek o podjecie postepowania kwalifikacyjnego
o nadanie stopnia nauczyciela dyplomowanego wraz z zatgczong przez nauczyciela dokumentacja.

Whniosek zostaje zarejestrowany w bazie danych dotyczacej wnioskéw o podjecie
postepowania kwalifikacyjnego o nadanie stopnia nauczyciela dyplomowanego,
do ktérej zostajg takze wprowadzone informacje o wnioskodawcy.

Dyrektorzy Wydziatow Nadzoru oraz Dyrektorzy Delegatur, na podstawie informacji
wprowadzonych do bazy danych, przydzielajg wnioski wizytatorom.

Dolnoslgski Kurator O$§wiaty upowaznia wizytatora do zatatwiania spraw zwigzanych
z prowadzeniem postepowania kwalifikacyjnego w sprawie nadania stopnia nauczyciela
dyplomowanego.

Wydziat Organizacyjny przekazuje wniosek i dokumentacj¢ nauczyciela wyznaczonemu
wizytatorowi, ktory:

a) weryfikuje spelienie przez nauczyciela wymagan okreslonych w ustawie Karta
Nauczyciela, uprawniajgcych do ztozenia wniosku,

b) przeprowadza analize formalng w celu sprawdzenia, czy wniosek i dokumentacja
spetniajg wymagania formalne okreslone w § 9 rozporzadzeniu Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu
zawodowego przez nauczycieli,

¢) w przypadku stwierdzenia brakéw formalnych — wysyta nauczycielowi szczegdtowe
informacje o stwierdzonych brakach oraz wyznacza termin ich uzupehienia,

d) w przypadku nieuzupelnienia przez nauczyciela w wyznaczonym w terminie
wskazanych brakéw formalnych - wysyla nauczycielowi informacje
0 pozostawieniu wniosku bez rozpoznania,

e) zwraca wniosek i dokumentacj¢ nauczyciela do Wydziatu Organizacyjnego,
jesli wskazane braki formalne nie zostaly uzupelnione w wyznaczonym terminie
lub stwierdzono brak spelnienia przez nauczyciela wymagan, o ktérych mowa
w lit. a,

f) jezeli wniosek i dokumentacja spelniajg wymagania formalne oraz nauczyciel spelnit
wymagania, o ktérych mowa w lit. a - przygotowuje pismo o powolaniu komisji
kwalifikacyjnej i powiadamia jej cztonkéw o terminie i miejscu posiedzenia komisji
oraz nauczyciela o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy przed komisja,
na co najmniej 7 dni przed datg posiedzenia komisji.




6. Dolnoslaski Kurator O$wiaty powoluje komisj¢ kwalifikacyjna dla nauczyciela
ubiegajacego si¢ 0 awans na stopien nauczyciela dyplomowanego .

7. Komisja kwalifikacyjna analizuje dorobek zawodowy nauczyciela mianowanego
ubiegajgcego si¢ o awans na stopief nauczyciela dyplomowanego na podstawie
przediozonej przez nauczyciela dokumentacji oraz przeprowadzonej rozmowy.
Rozmowa moze by¢ przeprowadzona przy osobistym udziale nauczyciela lub w formie
wideokonferencji przy wykorzystaniu narzgdzi teleinformatycznych umozliwiajacych
przesylanie dzwigku i obrazu w czasie rzeczywistym.

8. Z przebiegu prac komisji kwalifikacyjne; sporzadzany jest protokét oraz w przypadku

uzyskania przez nauczyciela akceptacji na stopier nauczyciela dyplomowanego - komisja
wydaje zaswiadczenie o uzyskaniu akceptacji.

9. Przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej przekazuje do Wydzialu Organizacyjnego
wniosek i dokumentacje nauczyciela oraz dokumentacj¢ z prac komisji.

10. W przypadku nieuzyskania przez nauczyciela akceptacji komisji kwalifikacyjnej
lub stwierdzenia braku spelnienia wymagan, o ktérych mowa w pkt 5 lit. a, Wydziat
Organizacyjny wysyla nauczycielowi informacje o prawie wgladu do akt sprawy
oraz wypowiedzenia si¢ przed wydaniem decyzji co do materialéw zebranych
w postepowaniu kwalifikacyjnym o nadanie stopnia nauczyciela dyplomowanego.

11. Dolnoslaski Kurator O$wiaty wydaje decyzje:

a) o nadaniu stopnia nauczyciela dyplomowanego - po uzyskaniu akceptacji komisji
kwalifikacyjnej i spelnieniu wymagan okreslonych w pkt 5 lit. a,

b) o odmowie nadania stopnia nauczyciela dyplomowanego — w przypadku braku
akceptacji komisji kwalifikacyjnej lub braku spelnienia przez nauczyciela
wymagan ,0 ktérych mowa w pkt 5 lit. a.

12.Decyzja wysylana jest nauczycielowi listem poleconym za zwrotnym po$wiadczeniem
odbioru. '

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.

09.09. Joa k.




