KURATORIUM OSWIATY
WE WROCLAWIU

PROCEDURA W SPRAWIE PRZYZNANIA
NAGRODY MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ

Podstawa prawna:

- art. 49 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela;

- art. 68 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe;

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 stycznia 2009 r. w sprawie
kryteriow i trybu przyznawania nagréd dla nauczycieli.

Postanowienia ogélne

Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1Y)
2)

3)

4)

6)

7)

8)

9)

kuratorium — nalezy przez to rozumie¢ Kuratorium Os$wiaty we Wroclawiu,

szkole lub placéwce - nalezy przez to rozumie¢ jednostki systemu o$wiaty,
nad ktérymi nadzér pedagogiczny sprawuje Dolnoslaski Kurator Oswiaty,

pieczatce adresowej jednostki sporzadzajacej wniosek - nalezy przez to rozumie¢
pieczatke wraz z adresem szkoly lub placowki, organu prowadzacego szkole lub
placowke,

podmiocie sporzadzajagcym wniosek - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio marszatka
wojewddztwa, staroste powiatu, prezydenta, burmistrza, wojta gminy, ktérzy dzialajg
w imieniu organu prowadzacego dana szkol¢ lub placowke oraz dyrektora szkoty
lub placowki,

wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie nagrody ministra wiasciwego
do spraw o$wiaty i wychowania,

osobie proponowanej do przyznania nagrody — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora lub
nauczyciela,

organie opiniujacym - nalezy przez to rozumie¢ rad¢ pedagogiczng lub inny organ
kolegialny peliacy funkcje rady pedagogicznej lub rad¢ programowg zakltadu ksztalcenia
nauczycieli i rade szkoly, jezeli w szkole lub placowce organ ten zostat utworzony,

wyznaczonym pracowniku wydzialu organizacyjnego kuratorium - nalezy przez to
rozumieé pracownika zatrudnionego na stanowisku urzedniczym niewymagajacym
kwalifikacji pedagogicznych, ktéremu powierzono prowadzenie spraw dotyczacych
przyznawania nagrody ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania,

komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang przez Dolnoslgskiego Kuratora
O$wiaty, ktérej zadaniem jest opiniowanie wnioskéw o przyznanie nagrody ministra
wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania.



Rozdzial I
Tryb postepowania w przypadku wnioskow o przyznanie nagrody

Ministra Edukacji Narodowej.
§1

Nagroda Ministra Edukacji Narodowej przyznawana jest przez ministra wlasciwego do spraw
o$wiaty i wychowania z okazji Dnia Edukacji Narodowej dyrektorom szkot 1 placowek
oraz nauczycielom za ich wybitne osiggnigcia W zakresie pracy dydaktycznej,
wychowawczej i opiekunczej.

§2
Procedura okreéla zasady postepowania w sprawie wnioskéw o przyznanie nagrody ministra
wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania.

§3
Whiosek o przyznanie nagrody ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania sklada
do Dolnoslaskiego Kuratora Oswiaty:

1) w przypadku nagrody dla nauczyciela — dyrektor szkoty lub placowki, w ktorej
zatrudniony jest dany nauczyciel,

2) w przypadku nagrody dla dyrektora szkoty lub placowki — organ prowadzacy szkote
lub placowke, w ktorej zatrudniony jest dany dyrektor.

§ 4

1. Podmioty sporzadzajace wnioski moga je sklada¢ wraz z zatgcznikami od dnia
01 lutego do dnia 28 lutego danego roku kalendarzowego. W przypadku wnioskow
wyslanych za posrednictwem tradycyjnej poczty, decyduje data stempla pocztowego.

2. Wniosek wraz z zalacznikami, o ktérych mowa w § 6 procedury, nalezy zlozy¢
w kancelarii ogélnej kuratorium lub przesta¢ listem poleconym na adres:

Kuratorium O$wiaty we Wroctawiu,
pl. Powstancéw Warszawy 1,
50-153  Wroclaw.

3. Podmioty sporzadzajace wnioski, zobligowane sg po ich zlozeniu, do niezwlocznego
zarejestrowania wniosku w bazie elektroniczne] znajdujacej si¢ na stronie internetowej
kuratorium pn.: ,,Ordery, odznaczenia, nagrody”.

§5
Whniosek powinien by¢ przygotowany prawidlowo pod wzglgdem formalnym
i merytorycznym. Wniosek winien spelnia¢ nastgpujace wymagania:

1) Winien byé sporzadzony pismem komputerowym na jednej kartce papieru A4
zapisanej po obu stronach; wielkos¢ czeionki minimum 10.

2) Winien byé zgodny z wzorem zalaczonym do niniejszej procedury. Wzor wniosku
stanowi zalgcznik nr 1 do procedury.

3) Winien zawiera¢ nastgpujace dane osoby proponowanej do nagrody:
a) imie (imiona) i nazwisko,

b) date urodzenia i miejscowo$¢ urodzenia,
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¢) staz pracy w szkole,
d) stanowisko i miejsce pracy,

e) wskazanie zawartego W ostatniej ocenie pracy nauczyciela stwierdzenia
uogélniajacego oraz date otrzymania oceny pracy (dz-m-rok),

f) informacje o otrzymanych nagrodach ministra, kuratora o$wiaty, organu sprawujacego
nadzor pedagogiczny i dyrektora szkoty wraz ze wskazaniem dat ich otrzymania,

g) uzasadnienie,
h) date i podpis podmiotu sporzadzajgcego wniosek a ponadto,

i) imienng pieczatke podmiotu sporzadzajacego wniosek oraz pieczatke adresowg
jednostki sporzadzajacej wniosek (pierwsza i druga strona wniosku).

4) Winien by¢ przedtozony w jednym egzemplarzu wraz z zatgcznikami, o ktérych mowa
w § 6 procedury.

5) Winien dotyczyé dyrektora lub nauczyciela posiadajacego wyrdzniajacg oceng pracy
oraz spelniajacego kryteria okreslone w przywotanym rozporzadzeniu.

6) Winien dotyczy¢ nauczyciela, ktéry legitymuje si¢ co najmniej dwuletnim stazem
pracy w szkole.

7) Winien dotyczy¢ osoby o wybitnych osiggnieciach w pracy dydaktyczne),
wychowawczej lub opiekuniczej, w tym wyrézniajgcej si¢ W realizacji zadan zwigzanych
z zapewnieniem bezpieczenistwa uczniom w czasie zaje¢ organizowanych przez szkole oraz
w realizacji innych zadan statutowych szkoly, ktéra ponadto spetnia wymagania formalne
okreélone odpowiednimi przepisami prawa.

8) Tekst uzasadnienia wniosku powinien prezentowa¢ wybitne osiggniecia w zakresie
pracy dydaktycznej, wychowawczej lub opiekuriczej okreslone w czasie (nalezy uwzglednié
terminy - daty realizowanych zadan i osiggni¢¢) ze szczegolnym uwzglednieniem okresu
od uzyskania poprzedniej nagrody.

9) W przypadku, gdy wniosek sklada dyrektor dla nauczyciela wniosek powinien zostac
zaopiniowany przez organ opiniujacy.

10) Opinia organu opiniujgcego wniosek powinna by¢ aktualna, tj. z danego roku
szkolnego, w ktorym skladany jest wniosek. Pod opinig organu opiniujgcego poddawany jest
pelen wniosek, czyli taki, ktory zostat juz sporzadzony. W zwiagzku z tym data sporzqdzenia
wniosku, podana na pierwszej stronie wniosku, musi by¢ ta sama lub wczesniejsza niz data
zaopiniowania wniosku przez organ opiniujgcy. Natomiast data podpisania wniosku przez
podmiot sporzadzajacy wniosek, podana na drugiej stronie wniosku, musi byé ta sama lub
pozniejsza niz data zaopiniowania wniosku przez organ opiniujacy.

11) W przypadku, gdy wniosek sklada dyrektor dla nauczyciela fakt zaopiniowania
wniosku przez rade szkoly, jezeli w szkole lub placowce organ ten zostal utworzony nalezy
potwierdzié po ostatnim zdaniu uzasadnienia wniosku zapisem o nastgpujacej tresci:
Wniosek uzyskal pozytywng/negatywng opini¢ Rady Szkoly w dniu... " Jezeli organ Rada
Szkoly nie zostat utworzony w szkole lub placéwce po ostatnim zdaniu uzasadnienia nalezy
potwierdzi¢ ten fakt zapisem o nastgpujacej tresci: ,.Rada Szkoly nie zostala utworzona
w szkole lub placéwce”.

12) W przypadku, gdy wniosek sklada dyrektor dla nauczyciela do wniosku nalezy
dotaczyé odpowiednio oryginal opinii rady pedagogicznej lub innego organu kolegialnego
pelnigecego funkcje rady pedagogicznej lub rady programowej zakladu ksztalcenia
nauczycieli. Opinia ta powinna zawieral zapis o nastgpujgcej tresci: ,,Wniosek osoby
proponowanej do przyznania nagrody, ze wskazaniem jej imienia i nazwiska, stanowiska,
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miejsca i miejscowosci zakladu pracy, uzyskal pozytywng/negatywnq opinig rady
pedagogicznej lub innego organu kolegialnego petnigcego funkeje rady pedagogicznej lub
rady programowej zakladu ksztalcenia nauczycieli na zebraniu w dniu...”. Opinia powinna
zawiera¢ ponadto date i miejscowo$¢ zebrania rady oraz imienng pieczatke i podpis
przewodniczacego rady. Przykladowy wzor opinii stanowi zalgeznik nr 2 do niniejsze]
procedury.

§6

Wymagane jest by do wniosku dofaczono spinaczem biurowym niezbgdne zalgezniki,
o ktorych mowa w § 4 ust. 2 i § 5 pkt 12 procedury, ktérymi sg:

1) Pismo przewodnie zawierajace informacj¢ o osobie, w sprawie, ktorej skierowano
wniosek z podaniem stanowiska, jakie zajmuje dana osoba, podpisane przez podmiot
sporzadzajacy wniosek. Nalezy przygotowaé pismo przewodnie do kazdego ze skiadanych
wnioskow. Przykladowy wzor pisma stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszej procedury.

2) Oryginat opinii rady pedagogicznej lub innego organu kolegialnego pelnigcego
funkcje rady pedagogicznej lub rady programowej zakladu ksztalcenia nauczycieli
(w przypadku, gdy wniosek sklada dyrektor dla nauczyciela). Przykladowy wzdr opinii
stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

3) Oryginal klauzuli informacyjnej podpisanej przez osobg, ktorej wniosek dotyczy.
Wzor klauzuli informacyjnej stanowi zalgeznik nr 4 do niniejszej procedury.

4) Kompletna dokumentacja winna by¢ ulozona w nastgpujgcej kolejnosci: pismo
przewodnie, wniosek, opinia rady pedagogicznej lub innego organu kolegialnego pelnigcego
funkcje rady pedagogicznej lub rady programowej zakladu ksztalcenia nauczycieli
(w przypadku, gdy wniosek sklada dyrektor dla nauczyciela), klauzula informacyjna
podpisana przez osobe proponowang do nagrody, ktérej wniosek dotyczy.

§7
Podmiot sporzadzajacy wniosek jest zobowiazany powiadomi¢ Dolnoslaskiego Kuratora
O$wiaty o kazdej zmianie danych zawartych we wniosku, ktéra nastgpita od daty zlozenia
wniosku do momentu przyznania nagrody.

R

1. Czynnoéci administracyjne zwigzane z wnioskami prowadzi wyznaczony pracownik
wydziatu organizacyjnego kuratorium.

2. Wyznaczony pracownik wydzialu organizacyjnego kuratorium po otrzymaniu
wniosku:

a) weryfikuje wniosek i zalaczniki pod wzglgdem formalnym, tj. spelnienia wymogow
okreslonych w § 4, 5 1 6 procedury,

b) weryfikuje poprawno$é zarejestrowania wniosku w bazie danych prowadzonej
przez kuratorium, o ktorej mowa w § 4 ust. 3.

3. Wniosek ztozony po uptywie terminu okre§lonego w § 4 ust. 1 oraz wniosek, ktore nie
spelnia wymogéw formalnych, z powodu wypelnienia go lub zalacznikéw niezgodnie
z wymogami okreslonymi w § 5 i 6 procedury, bedzie pozostawiony bez rozpoznania.

4. Wyznaczony pracownik wydzialu organizacyjnego kuratorium sporzadza wykazy
wnioskéw odrzuconych z przyczyn formalnych, w tym zlozonych po uplywie terminu
okreslonego w § 4 ust. 1 oraz wnioskéw poprawnych pod wzglgdem formalnym, ktore
otrzymuja czlonkowie komisji opiniujacej wnioski, a takze Dolnoslaski Kurator Oswiaty.



§9

W celu wydania opinii o przediozonych wnioskach Dolnoslaski Kurator Oswiaty powoluje
w drodze zarzadzenia komisje do spraw opiniowania wnioskéw o przyznanie nagrody
ministra wlasciwego ds. o$wiaty i wychowania, zwang dalej komisja.

§ 10

1. Posiedzenie komisji odbywa si¢ w terminie wskazanym przez Dolnoslaskiego
Kuratora O$wiaty.

2. Komisja obraduje w obecnosci co najmniej 2/3 skladu wskazanego w zarzadzeniu,
o ktérym mowa w § 9 niniejszej procedury.

3. Komisja opiniuje merytorycznie tylko wnioski poprawne pod wzglgdem formalnym.

4. Czlonkowie komisji maja obowigzek zapoznania si¢ z trescig wnioskéw przed
posiedzeniem komisji, w terminie wskazanym przez Dolnoslgskiego Kuratora Oswiaty.

5. Cztonkowie komisji zobowiazani sa do zachowania w tajemnicy wszystkich danych,
do ktérych mieli dostep w zwiazku z pracami w komisji.
§11
1. Kazdy wniosek poddawany jest pod glosowanie jawne.
2. Kazdemu z cztonkéw komisji przystuguje jeden glos.

3. W trakeie posiedzenia komisji czlonkowie komisji maja prawo do wyrazenia
indywidualnego stanowiska w sprawie kazdego wniosku.

4. Na etapiec oceny merytorycznej wniosku czlonkowie komisji mogg wskazaé
uchybienia formalne we wniosku i wowezas wniosek odrzucany jest z przyczyn formalnych
i nie podlega opinii komisji.

5. Czlonkowie komisji opiniujg poszczegdlny wniosek poprzez przyznawanie wnioskowi
stosownej ilosci punktéw w skali od 1 do 3.

6. Po zliczeniu punktéw cztonkowie komisji sporzadzaja propozycje listy kandydatow do
przyznania nagrody, ktérych wnioski otrzymaty najwyzsza liczbg punktow.

§12
1. Z przebiegu pracy komisji sporzadza si¢ protokot. Do protokotu dolacza sig:

a) wykaz wnioskéw wraz z przyznang punktacja, uszeregowanych od najwyzszej do
najnizszej iloéci przyznanych wnioskowi punktéw, oraz propozycje listy kandydatéw do
przyznania nagrody,

b) wykaz wnioskéw odrzuconych z przyczyn formalnych, w tym wnioskow zlozonych
po terminie, o ktérych mowa w § 8 ust. 3 niniejszej procedury.

2. Protokél, o ktérym mowa w ust. 1, sporzadza wyznaczony pracownik wydzialu
organizacyjnego kuratorium, ktory jest réwniez cztonkiem komisji.

3. Protokét, o ktérym mowa w ust. 1, podpisuja wszyscy czlonkowie komisji obeeni
na posiedzeniu komisji.

4. Protokél, o ktérym mowa w ust. 1, wyznaczony pracownik wydziatu organizacyjnego
kuratorium przedktada do wiadomosei Dolnoslgskiemu Kuratorowi Oswiaty.



§ 13

Ostateczna decyzje o zatwierdzeniu wnioskéw opiniowanych przez komisjg i przekazaniu ich
ministrowi wlasciwemu ds. o$wiaty i wychowania w terminie przez niego okre$lonym,
podejmuje Dolnoslaski Kurator Oswiaty, po zapoznaniu si¢ z opiniag komisji wyrazong
w protokole z przebiegu prac komisji.

§ 14
1. Podmioty sporzadzajace wnioski nie sg informowane pisemnie o fakcie:
a) pozostawienia wniosku, o ktorym mowa w § 8 ust. 3, bez rozpoznania,
b) niezatwierdzenia wniosku przez Dolno$laskiego Kuratora Oswiaty.

2. W dokumentacji kuratorium pozostawia si¢ oryginaly wnioskow, o ktérych mowa
w ust. 1, wraz z zatacznikami.

3. Oryginaly wnioskéw opiniowanych przez komisj¢ i zatwierdzonych przez
Dolnoslaskiego Kuratora O$wiaty przekazywane sg ministrowi wiasciwemu ds. os$wiaty
i wychowania, celem dalszego procedowania. W przypadku, gdy wniosek sktada dyrektor dla
nauczyciela, wraz z wnioskiem przekazywany jest roéwniez oryginal opinii rady
pedagogicznej lub innego organu kolegialnego pelnigcego funkcje rady pedagogicznej lub
rady programowej zaktadu ksztalcenia nauczycieli.

4. W dokumentacji kuratorium pozostawia si¢ kserokopie wnioskéw, o ktérych mowa
w ust. 3 wraz z oryginatami klauzuli informacyjnej podpisanej przez osobeg, ktérej wniosek
dotyczy. W przypadku, gdy wniosek sklada dyrektor dla nauczyciela, wraz z kserokopig
wniosku pozostawia sie réwniez kserokopig opinii rady pedagogicznej lub innego organu
kolegialnego pelnigcego funkcje rady pedagogicznej lub rady programowej zakladu
ksztalcenia nauczycieli.

§ 15

1. Na stronie internetowej kuratorium w zakladce ,,Ordery, odznaczenia, nagrody”
zostanie opublikowany:

1) wykaz wnioskéw przekazanych ministrowi wiasciwemu ds. o$wiaty i wychowania
celem dalszego procedowania, zawierajacy imig, nazwisko oraz nazwg migjsca pracy
i miejscowos¢ kandydatéw proponowanych do przyznania nagrody,

2) wykaz oséb, ktérym przyznano nagrode, zawierajacy imig, nazwisko oraz nazwg
miejsca pracy i miejscowosc.

2. Dolnoslaski Kurator O$wiaty, po otrzymaniu od ministra wlasciwego ds. os$wiaty
i wychowania informacji o osobach, ktérym nagroda zostala przyznana, powiadomi pisemnie
podmioty sporzadzajace wniosek o przyznaniu nagrody.

3. Dolnoslaski Kurator O$wiaty w komunikacie opublikowanym na stronie internetowej
kuratorium powiadomi o planowanym terminie i miejscu uroczystosci wrgezenia dyplomu
potwierdzajacego przyznanie nagrody.

4. Do o0s6b nagrodzonych, Dolnoslgski Kurator O$wiaty kieruje pisemne zaproszenie
na uroczysto$é wreczenia dyplomu potwierdzajacego przyznanie nagrody, organizowang
z okazji Dnia Edukacji Narodowe;j.

§ 16
Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania. / _ 7



(WZOR)

Zalgcznik nr 1 do procedury

Pieczatka adresowa jednostki (miejscowosc i data sporzadzenia wniosku)
sporzgdzajgcej wniosek

WNIOSEK
o przyznanie nagrody Ministra Edukacji Narodowej
za osiagniecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze

Zgtaszam wniosek o przyznanie nagrody Ministra Edukacji Narodowej

BIAIVITI o s nasmonmnmmn i s s A AT s s S T NSRS R
{(imie lub imiona oraz nazwisko nauczyciela)
UFOAZONMEIMIU/E] . . .o et eee et e e e ettt e e e s et et e e e s
(data i miejsce urodzenia)
(staz pracy pedagogicznej w szkole ogotem)
Zat P IONE IS M o cvsimmuivs s s s smsumrssmmmmmmsmmmn o ssuosmeisssEAR A TR

Y2 S Y OIS KR coisvsrsss i mevenmrtepscsrtsammesminrasscnsacsammesse. wimmisnsnsmosngee ot S0 A S R s U Vs

(dotychczas otrzymane nagrody ministra, kuratora o$wiaty, organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny,
dyrektora - rok otrzymania)

(ostatnia ocena pracy nauczyciela — stwierdzenie uogolniajgce oraz data ,,dz-m-r” jej otrzymania)



Uzasadnienie wniosku:

Rada Szkofy/Placowki na zebraniu w dniu ............... pozytywnie/negatywnie
zaopiniowafa wniosek lub
Rada Szkofy/Placéwki nie zostata utworzona. * "

Organ sporzadzajacy wniosek

(miejscowosé i data (pieczgtka adresowa jednostki) (pieczatka imienna i podpis
podpisania wniosku sporzgdzajgcej wniosek podmiotu sporzadzajacego wniosek)

Opinia Kuratora Oswiaty:

(miejscowosc i data) (pieczatka z adresem) (pieczatka imienna i podpis)

Zalgcznik 1: Opinia rady pedagogicznejzdnia ............oovevenn.

] Wpisaé we wniosku wlasciwe w przypadku, gdy wniosek skiada dyrektor dia nauczyciela. Nie wpisywac we wniosku w przypadku, gdy
wniosek skltada organ prowadzqcy szkole lub placowke dla dyrektora szkoly.
*2 Nie wpisywac we wniosku w przypadku, gdy wniosek skiada organ prowadzgcy szkolg lub placowke dla dyrektora szkoly.
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Przykladowy wzor
Zalacznik nr 2 do procedury

(pieczatka adresowa jednostki sporzadzajgcej wniosek)

(miejscowos¢ i data zebrania rady pedagogicznej™ lub rady
programowej zaktadu ksztalcenia nauczycieli)

OPINIA

Rada Pedagogiczna'” lub Rada Programowa Zakladu Ksztalcenia Nauczycieli (nazwa
szkoly/placowki, miejscowosé) informuje, ze wniosek o przyznanie Nagrody Ministra Edukacji
Narodowej nauczycielowi Panu/i (ze wskazaniem imienia i nazwiska, stanowiska, miejsca
i miejscowosci zakladu pracy), uzyskal pozytywna/negatywng opinig rady pedagogicznej*! lub

rady programowej zaktadu ksztalcenia nauczycieli na zebraniu w dniu ...”.

w imieniu Rady Pedagogicznej
Przewodniczgcy Rady Pedagogicznej
(podpis i pieczqtka imienna

przewodniczgcego)

#L _ lub wpisaé inny organ kolegialny pelniacy funkcj¢ rady pedagogicznej.



Przykladowy wzor
Zalgcznik nr 3 do procedury

Pieczatka adresowa jednostki (miejscowo$c i data pisma)
sporzadzajgcej wniosek

nr pisma ...-/201

Dolnoslgski Kurator Oswiaty
Pl. Powstaricow Warszawy 1
50-153 Wroctaw

Przekazuje w zalaczeniu wniosek o przyznanie Nagrody Ministra Edukacji Narodowej

dla Pani/Pana........ e eee vee v oo ZAUANIONE]/ZO Wit e s

(imig i nazwisko kandydata) (nazwa zaktadu pracy — miejscowasc)

N8 STANOWISKU ©o\ vvevs e evs es evres evees sve eee ve eee - WrAZ Z podpisana przez kandydata do
nagrody klauzula informacyjna oraz opiniq rady pedagogicznej lub innego organu
kolegialnego pelnigcego funkcje rady pedagogicznej lub rady programowej zakladu

“ . . J*
ksztalcenia nauczycieli .

(podpis i imienna pieczgtka podmiotu

sporzgdzajqgcego wniosek)

I* _ opinie nalezy dotaczyé do wniosku, w przypadku, gdy wniosek sklada dyrektor dla nauczyciela.



Wzor
Zalycznik nr 4

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
W KURATORIUM OSWIATY WE WROCLAWIU W ZWIAZKU Z INICJATYWA WYSTAPIENIA
Z WNIOSKIEM O PRZYZNANIE NAGRODY MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej RODO, informuje, ze:

Administrator danych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dolnoslaski Kurator O$wiaty z siedziba we Wroctawiu, Plac
Powstaicow Warszawy 1, 50-153 Wroclaw (e-mail: poczta@kuratorium.wroclaw.pl), ~zwany dalej
Administratorem.

Inspektor danych:

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych inspektorodo(@kuratorium.wroclaw.pl.

Cel przetwarzania danych oraz podstawa prawna:

Pani/Pana dane osobowe bgda gromadzone i przetwarzane (w wersji papierowej i elektronicznej) w Kuratorium
Oswiaty we Wroclawiu w celu rozpatrzenia wniosku o przyznanie nagrody Ministra Edukacji Narodowej, na
podstawie:

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 stycznia 2009 r. w sprawie kryteriow i trybu
przyznawania nagrod dla nauczycieli,

w ramach posiadanych przez Administratora kompetencji i sprawowanej przez niego wiadzy publicznej, w tym
wypeienia ciazacego na nim obowiazku prawnego, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢) lub lit. €) RODO.

Kategoria danych osobowych:
Administrator posiada nastgpujace Pani/Pana dane osobowe:

- imie (imiona) i nazwisko, datg i miejsce urodzenia, stanowisko, miejsce pracy, miejscowos¢ miejsca pracy, staz
pracy pedagogicznej, ostatnia ocena pracy, a w formie elektronicznej dodatkowo nr pesel, miejsce zamieszkania,

W przypadku wnioskéw o przyznanie nagrody Ministra Edukacji Narodowej, ktore uzyskajg pozytywna opinig
Dolno$laskiego Kuratora O$wiaty Pani/Pana dane osobowe beda przekazywane do:

- Ministerstwa Edukacji Narodowej.

Okres przechowywania danych osobowych:

Oryginaly wnioskéw wraz z zatacznikami o przyznanie nagrody Ministra Edukacji Narodowej, ktore nie zostaly
pozytywnie zaopiniowane przez Dolnoslgskiego Kuratora Oswiaty beda przechowywane przez okres 10 lat od
korica roku kalendarzowego, w ktérym zostaly zlozone z zastrzezeniem, Ze po uptywie tego okresu bgda podlegac
ekspertyzie archiwalnej przeprowadzonej przez archiwum panstwowe.

Kserokopie wnioskéw wraz z zatacznikami o przyznanie nagrody Ministra Edukacji Narodowej, ktére uzyskaty
pozytywna opini¢ Dolno$laskiego Kuratora O$wiaty beda przechowywane przez okres 10 lat od konca roku
kalendarzowego, w ktérym zostaly zlozone z zastrzezeniem, Ze po uptywie tego okresu beda podlega¢ ekspertyzie
archiwalnej przeprowadzonej przez archiwum parnistwowe.

Prawo dost¢pu do danych osobowych:
Posiada Pani/Pan prawo do:

. dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania
danych osobowych,



. przenoszenia danych osobowych,
. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
. cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych,

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO: Biuro Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. Tel. 22 531 03 00,
fax. 22 531 03 01, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl.

Zrédlo pochodzenia danych osobowych:

Administrator Pani/Pana dane osobowe otrzymat od uprawnionego podmiotu, tj.: podmiotu sporzadzajacego
wniosek, w formie papierowej i elektronicznej.

Dane zbierane nie od osoby, ktorej one dotycza zbierane sa od podmiotéw wystepujacych do Dolnoslaskiego
Kuratora O$wiaty z inicjatywg przyznania nagrody Ministra Edukacji Narodowej.

Pani/Pana dane osobowe, pozyskane przez administratora w formie elektronicznej, sa zbierane w celu realizacji
w Kuratorium O$wiaty we Wroclawiu zada zwiazanych z postepowaniem o przyznanie nagrody Ministra
Edukacji Narodowej (m.in. rejestracji wnioskéw, uruchomienia procesu ich weryfikacji).

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescig wniosku:

Oswiadczam, ze zapoznalam(em) sie z trescia i danymi osobowymi zawartymi we wniosku o przyznanie nagrody
Ministra Edukacji Narodowej.

Stwierdzam, Ze dane osobowe zawarte we wniosku sa zgodne ze stanem faktycznym.

Zgoda na opublikowanie danych osobowych:

Pani/Pana dane osobowe takie jak: imie (imiona), nazwisko, miejsce pracy i miejscowos$¢ zostang opublikowane
przez Administratora na stronie internetowej Kuratorium O$wiaty we Wroclawiu w przypadku przekazania
wniosku o przyznanie nagrody Ministra Edukacji Narodowej ministrowi wlasciwemu ds. o$wiaty i wychowania
celem dalszego procedowania oraz w przypadku przyznania nagrody.

Przyjelam/Przyjalem do wiadomo$ci i wyrazam zgode:

-------------------------------------------------------------------------

(czytelnie: imie i nazwisko) (data — dz/m/rok)



DOLNOSLASKI KURATOR
OSWIATY

ZARZADZENIE NR 46/2019
DOLNOSLASKIEGO KURATORA OSWIATY
z dnia 07 pazdziernika 2019r.

w sprawie ustalenia procedury postepowania w sprawie
przyznania nagrody Ministra Edukacji Narodowej

Na podstawie § 11 pkt 15123, § 21 ust. 1 pkt 21, § 22 ust. 1 pkt 22, § 23 ust. 1 pkt 23 oraz
§ 24 ust. 1 pkt 18 Regulaminu Kuratorium O$wiaty we Wroclawiu, zatwierdzonego przez
Wojewode Dolnoslaskiego w dniu 8 listopada 2017r., w zwigzku z art. 49 ust. 1 pkt 3 i ust. 3
ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (tekst jedn. z 2018r., poz. 967 z p6zn.
zm.), art. 68 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tekst jedn.
z 2019 r., poz. 1148 z p6ézn. zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
10 sierpnia 2009 r. w sprawie kryteriéw i trybu przyznawania nagroéd dla nauczycieli
(Dz. U z2009r., Nr 131, poz. 1078), zarzadzam co nastegpuje.

§ 1

1. Niniejszym wprowadzam procedur¢ ustalajaca tryb i zasady postgpowania w sprawie
0 przyznanie nagrody Ministra Edukacji Narodowe;j.

2. Procedura, o ktérej mowa w ust. 1, stanowi zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Procedura, o ktorej mowa w ust. 1, obowigzuje od 07 pazdziernika 2019r.

§2

Traci moc Procedura w sprawie przyznania Nagrody Ministra Edukacji Narodowej,
zatwierdzona przez Dolnos$laskiego Kuratora Os$wiaty w dniu 23 stycznia 2019r.
wprowadzona zarzagdzeniem nr 7/2019 Dolnoslaskiego Kuratora O$wiaty z dnia 23 stycznia
2019r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




