ZASADY  ORGANIZOWANIA KURSU PEDAGOGICZNEGO
 DLA INSTRUKTORÓW PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU
(w związku ze zmianą rozporządzenia MEN z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie  praktycznej nauki zawodu 
(Dz. U. Nr 244, poz. 1626) zaktualizowane  zasady organizowania kursu pedagogicznego obowiązują  
od dnia 1 stycznia 2011 r.)
I. Podstawa prawna:
1. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie  praktycznej nauki zawodu (Dz. U. Nr 244, poz. 1626).
2. Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216).
II. Uwarunkowania: 

1. Kurs pedagogiczny dla instruktorów praktycznej nauki zawodu mogą organizować: 

a) publiczne i niepubliczne: placówki kształcenia ustawicznego, placówki kształcenia praktycznego, ośrodki dokształcania i doskonalenia zawodowego, prowadzące kształcenie ustawiczne w formach pozaszkolnych;

b) osoby prawne i fizyczne prowadzące działalność oświatową wymienioną w art. 83a ust. 2 ustawy
z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 
z późn. zm.), obejmującą prowadzenie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych, dla której uzyskały akredytację, o której mowa w art. 68b ustawy o systemie oświaty.

2. Kurs pedagogiczny uprawniający do pełnienia funkcji instruktora praktycznej nauki zawodu   może być przeprowadzony jedynie na podstawie programu zatwierdzonego przez kuratora oświaty.

3.   Przedłożony do zatwierdzenia program kursu powinien zawierać 
1)  Nazwę  formy kształcenia.
2)  Czas trwania i sposób organizacji kursu: zgodnie z § 10 ust. 4 rozporządzenia wymienionego 
w pkt. I.1 należy zaplanować co najmniej 70 godzin zajęć z psychologii, pedagogiki i metodyki oraz 10 godzin praktyki metodycznej. Sposób organizacji ustala organizator kursu.

3) Wymagania wstępne dla uczestników: zgodnie z wymaganiami określonymi w § 10 ust.
4 i 5 rozporządzenia wymienionego w pkt. I.1 uczestnik powinien posiadać co najmniej tytuł mistrza 
w zawodzie, którego będzie nauczać, lub w zawodzie wchodzącym w zakres zawodu, którego będzie nauczać lub: 
·  świadectwo ukończenia technikum, technikum uzupełniającego lub szkoły równorzędnej albo świadectwo ukończenia szkoły policealnej lub dyplom ukończenia szkoły pomaturalnej lub policealnej i tytuł zawodowy w zawodzie pokrewnym do zawodu, którego będą nauczać, oraz co  najmniej trzyletni staż pracy 
w zawodzie, którego będą nauczać, lub

·  świadectwo ukończenia liceum zawodowego i tytuł robotnika wykwalifikowanego lub równorzędny 
w zawodzie, którego będą nauczać, oraz co najmniej czteroletni staż pracy w tym zawodzie nabyty po uzyskaniu tytułu zawodowego, lub

·  świadectwo ukończenia liceum ogólnokształcącego, liceum technicznego, liceum profilowanego, uzupełniającego liceum ogólnokształcącego, technikum i technikum uzupełniającego, kształcących w innym zawodzie niż ten, którego będą nauczać, lub średniego studium zawodowego i tytuł robotnika wykwalifikowanego lub równorzędny w zawodzie, którego będą nauczać, oraz co najmniej sześcioletni staż pracy w tym zawodzie nabyty po uzyskaniu tytułu zawodowego, lub
· dyplom ukończenia studiów wyższych na kierunku (specjalności) odpowiednim dla zawodu,  którego będą nauczać, oraz co najmniej trzyletni staż pracy w tym zawodzie lub dyplom ukończenia studiów wyższych na innym kierunku (specjalności) oraz co najmniej sześcioletni staż pracy w zawodzie, którego będą nauczać.
4) Cele kształcenia. 

5) Plan nauczania określający nazwy zajęć edukacyjnych i ich wymiar. 
6) Treści kształcenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych: w programie należy wskazać treści kształcenia z zajęć edukacyjnych ujętych w planie nauczania.  

7) Wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych.
8) Sposób sprawdzania efektów kształcenia.
4.   Występując z wnioskiem do Dolnośląskiego Kuratora Oświaty o zatwierdzenie programu  kursu, organizator kursu  przedstawia:
a) podpisane przez organizatora dwa egzemplarze programu kursu pedagogicznego dla instruktorów praktycznej nauki zawodu;

b) w przypadku placówek niepublicznych wymienionych w pkt. II.1a – kopię  zaświadczenia o wpisie do ewidencji szkół i placówek niepublicznych prowadzonej przez właściwą jednostkę samorządu terytorialnego;

c) w przypadku placówek wymienionych w pkt. II.1b – kopię decyzji o przyznaniu akredytacji.

5. W przypadku zatwierdzenia programu przez Dolnośląskiego Kuratora Oświaty, przyjmuje się, 
że numer programu jest jednoznaczny z sygnaturą  pisma informującego wnioskodawcę o zatwierdzeniu programu.  

6.  Organizator  kursu:

a)  zawiadamia Dolnośląskiego Kuratora Oświaty o każdej kolejnej edycji kursu przed jego rozpoczęciem (podaje datę rozpoczęcia i zakończenia kursu);
b)  w przypadku kursu kończącego się egzaminem z dwutygodniowym wyprzedzeniem  przesyła informację o jego terminie (data i godzina), miejscu przeprowadzenia, uczestnikach i składzie komisji egzaminacyjnej;
c)  w przypadku kursu kończącego się egzaminem sporządza 2 egzemplarze protokołu z egzaminu;
d)  prowadzi rejestr wydanych zaświadczeń.  Wpis do rejestru powinien zawierać między  innymi: 

·   datę rejestracji kursu,

·   dane osobowe uczestników kursu (imię i nazwisko, data i miejsce urodzenia),

·   numer wystawionego przez organizatora zaświadczenia; 
e) w terminie 14 dni po zakończeniu kursu dostarcza  do Kuratorium Oświaty  we Wrocławiu: 
·    protokół z egzaminu (w przypadku kursu kończącego się egzaminem), 

·    harmonogram zajęć, 

·    potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię dziennika zajęć, 

·    potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię rejestru zaświadczeń.  
7.  Osoba kończąca kurs pedagogiczny dla instruktorów praktycznej nauki zawodu otrzymuje   zaświadczenie, którego wzór określa Załącznik nr 1 do rozporządzenia wymienionego w pkt. I.2.

8.   Wydając zaświadczenie o ukończeniu kursu organizator kształcenia powinien stosować się  do następujących zasad: 

·     zaświadczenie nie może być wydawane na giloszu,

· treść pieczątki organizatora kształcenia ma być zgodna z nazwą placówki wpisanej do ewidencji                     szkół  i  placówek  oświatowych lub zgodna z nazwą placówki w decyzji o przyznaniu akredytacji, 

·     w dacie urodzenia miesiąc należy zapisać słownie,

·      nazwa organizatora kształcenia ma być zgodna z nazwą placówki wpisanej do ewidencji szkół
    i placówek  oświatowych lub zgodna  z nazwą placówki w decyzji o przyznaniu akredytacji, 

· po nazwie organizatora kształcenia, należy wpisać: "według programu nauczania    zatwierdzonego przez Dolnośląskiego Kuratora Oświaty   dnia ......... nr.........",

· w wierszu dotyczącym celu formy kształcenia proponujemy zapis: "uzyskanie przygotowania             pedagogicznego przez instruktorów praktycznej nauki zawodu.",

·    nazwy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar należy wpisać zgodnie z zatwierdzonym przez                                      kuratora oświaty programem kursu,

·      niewypełnione wiersze należy wykreskować.  

9.   Zaświadczenia wydawane przez organizatorów kursów po dniu 01 stycznia 2010 r. nie będą rejestrowane 
    w   Kuratorium Oświaty we Wrocławiu.
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